PRAVILNIK
O SADRZAJU | NACINU VOBENJA EVIDENCIJE |

IZDAVANJU le(vIENI(vIKE | STUDENTSKE KARTICE U
DOMU UCENIKA | STUDENTSKOM CENTRU

("Sl. glasnik RS", br. 29/2011 i 90/2013)

Clan 1

Ovim pravilnikom propisuje se sadrzaj i nacin vodenja evidencije u domu ucenika, odnosno
uceniCkom centru i Skoli sa domom (u daljem tekstu: dom ucenika) i studentskom centru i izgled
i sadrzaj ucenicke i studentske legitimacije, odnosno elektronske kartice, kao i na€in i rokovi
dostavljanja podataka iz evidencije ministarstvu nadleznom za poslove obrazovanja.

Clan 2

Sadrzaj knjige mati¢ne evidencije o u¢enicima dat je na Obrascu 1 i u obliku je knjige sa tvrdim
koricama, veliine 25 x 35 cm, 100-gramska hartija, a kada se Stampa i izdaje dvojezi¢no
veli€ine je 29,5 x 42 cm.

Knjiga mati¢ne evidencije o u¢enicima ima 320 stranica.

Clan 3

Dnevnik vaspitnog rada sadrzi: uputstvo; spisak u¢enika vaspitne grupe; godisnji program
vaspitnog rada; mesecni plan rada; podatke o u€enicima, roditeljima i uspehu ucenika;
evidenciju ostvarivanja programa vaspitnog rada; statistiCcke podatke o vaspitnoj grupi; zapisnike
sa sastanaka vaspitne grupe i zapazanja o pregledu dnevnika vaspitnog rada.

Dnevnik vaspitnog rada vodi se na Obrascu 2 i u obliku je knjige sa tvrdim koricama, veli¢ine 25
x 35 cm, 80-gramska hartija, a kada se Stampa i izdaje dvojezicno iste je veliine.

Clan 4
Sadrzaj knjige evidencija o dnevnom dezurstvu dat je na Obrascu 3 i u obliku je knjige sa tvrdim
koricama, veli€ine 25 x 35 cm, 80-gramska hartija, a kada se Stampa i izdaje dvojezicno iste je
veli€ine.
Knjiga evidencije o dnevnom deZurstvu ima 550 stranica.

Clan 5

Knjiga evidencije rada stru¢nih saradnika sadrzi: uputstvo; podatke o u€enicima po vaspitnim
grupama; programiranje, savetodavno-instruktivni rad i evaluaciju rada; saradnju sa stru¢nim



institucijama i druStvenom sredinom; analitiCko-istrazivacki rad i stru¢no usavrSavanje; ostale
aktivnosti i zapazanja o pregledu knjige evidencije rada stru¢nog saradnika.

Knjiga evidencije rada stru¢nog saradnika vodi se na Obrascu 4 i u obliku je knjige sa tvrdim
koricama, veli€ine 21 x 29,5 cm, 80-gramska hartija, a kada se Stampa i izdaje dvojezicno iste je
veli€ine.

Clan 6

Sadrzaj i izgled ucenicke legitimacije, odnosno elektronske kartice (u daljem tekstu: kartica) dat
je na Obrascu 5, veli¢ine 8,55 x 5,4 cm i pravougaonog je oblika sa zaobljenim uglovima.

Kada se Stampa i izdaje dvojezi€¢no, kartica je iste veliCine.

Kartica sadrzi kontaktni ili beskontaktni €ip koji zadovoljava standarde ISO/IEC 7816 i Stampa se
na plasti¢noj kartici.

Dom uéenika mozZe prihvatiti i medunarodnu karticu koja je izdata na ime u€enika, ukoliko sadrzi
relevantne podatke koji su dati u Obrascu 5.

Clan 7
Sadrzaj knjige mati¢ne evidencije o studentima dat je na Obrascu 6 i u obliku je knjige sa tvrdim
koricama, veli€ine 21 x 29,7 cm, 80-gramska hartija, a kada se Stampa i izdaje dvojezicno
veli¢ino je 25 x 35 cm.

Clan 8

Sadrzaj registarskog kartona studenta dat je na Obrascu 7, veli€¢ine 21 x 29,7 cm, 100-gramska
hartija, a kada se Stampa i izdaje dvojeziCno iste je veli€ine.

Clan 9

Sadrzaj i izgled studentske legitimacije, odnosno elektronske kartice (u daljem tekstu: kartica)
dat je na Obrascu 8, veli€ine 8,55 x 5,4 cm i pravougaonog je oblika sa zaobljenim uglovima.

Kada se Stampa i izdaje dvojezi¢no, kartica je iste veliine.

Kartica sadrzi kontaktni €ip koji zadovoljava standarde ISO/IEC 7816 i Stampa se na plasti¢noj
kartici.

Studentski centar moze prihvatiti i medunarodnu karticu, odnosno karticu visokoSkolske
ustanove koja je izdata na ime studenta, ukoliko sadrZi relevantne podatke koji su dati u
Obrascu 8.

Clan 10

Obrasci evidencija i u€enicke i studentske kartice od 1 do 8 propisani €l. 2-9. ovog pravilnika
odstampani su uz ovaj pravilnik i €ine njegov sastavni deo.



Clan 11

Duplikat kartica iz €l. 6. i 9. izdaje se na obrascima propisanim ovim pravilnikom sa naznakom
"DUPLIKAT" na poledini kartice u gornjem desnom uglu.

Clan 12

Dom ucenika i studentski centar duzni su da evidenciju propisanu ovim pravilnikom vode u
pismenoj i elektronskoj formi.

Pogredno upisani podaci u knjigu mati¢ne evidencije o u€enicima, odnosno knjigu mati¢ne
evidencije o studentima u pismenoj formi, precrtavaju se tako da ostanu Citljivi, a ispravka se
potpisuje i overava peCatom ustanove.

Clan 13

Podaci iz evidencije koja je propisana ovim pravilnikom (o broju u€enika i studenata prema polu,
prema srednjim Skolama i visokoSkolskim ustanovama u koje su upisani i prema vrsti usluge
koju koriste u ustanovi; broju izdatih kartica; popunjenost kapaciteta i dr), dostavljaju se
ministarstvu nadleznom za poslove obrazovanja, odnosno nadleZznom pokrajinskom organu u
skladu sa zakonom na njegov zahtev, a najmanje jedanput godiSnje, i to za u€enike do kraja
septembra, a za studente do kraja oktobra tekuce godine.

Clan 14

Za uc€enike smeStene u dom ucenika zaklju¢no sa Skolskom 2010/2011. godinom, ustanova vodi
mati¢nu knjigu na Obrascu broj 1 propisanom Pravilnikom o sadrzaju i na€inu vodenja mati¢ne
evidencije o u€enicima i ostvarivanju godiSnjeg programa rada u domu ucenika i u Skoli sa
domom ("Sluzbeni glasnik RS", br. 24/98 i 71/03), do zavrSetka njihovog Skolovanja.

Clan 15

Danom pocetka primene ovog pravilnika prestaje da vaZzi Pravilnik o sadrZaju i nainu vodenja
mati€ne evidencije o u€enicima i ostvarivanju godiSnjeg programa rada u domu ucenika i u Skoli
sa domom ("Sluzbeni glasnik RS", br. 24/98 i 71/03).

Clan 16

Ovaj pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objavljivanja u "Sluzbenom glasniku
Republike Srbije", a primenjuje se od Skolske 2011/2012. godine, izuzev odredaba ¢l. 6. i 9. koje
se primenjuju pocev od Skolske 2012/2013. godine.

Samostalni ¢lan Pravilnika o izmenama
Pravilnika o sadrzaju i nacinu vodenja evidencije i izdavanju ucenicke i
studentske kartice u domu uéenika i studentskom centru



("SI. glasnik RS", br. 90/2013)
Clan 3

Ovaj pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objavljivanja u "Sluzbenom glasniku
Republike Srbije".

Obrazac 1
KNJIGA
MATICNE EVIDENCIJE O UCENICIMA
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UPUTSTVO

Na naslovnoj strani Knjige mati¢ne evidencije o u¢enicima unose se, pored naziva i sedista
doma, i drugi podaci o domu: broj reSenja o dozvoli za rad, datum i naziv organa koji je doneo
reSenje. Dom koji nema reSenje o dozvoli za rad upisuje broj reSenja, datum i naziv organa koji
je doneo reSenje o osnivanju i po¢etku rada ili akt o osnivanju do dobijanja reSenja o dozvoli za
rad.

U rubrikama SKOLSKE GODINE upisuju se $kolske godine, a zatim za svaku $kolsku godinu
upisuje se ukupan broj prvi put primljenih uc¢enika u dom na poc¢etku Skolske godine (najveci je
broj u€enika prvog razreda), kao i ukupan broj ponovo primljenih u¢enika (u€enici drugog, tre¢eg
i Cetvrtog razreda). Ostale rubrike popunjavaju se prema zahtevima tabele.

Posle svake zavrSene Skolske godine, a nakon unetih personalnih podataka poslednjeg u¢enika-
ce, u Knjigu mati¢ne evidencije o uenicima upisuje se datum, overava se pecatom i potpisom
direktora. To je najéeS¢e 31. avgust tekuce godine. Ista Knjiga mati¢ne evidencije o u€enicima
nastavlja se popunjavanjem i za sledece Skolske godine na isti nacin.

Personalni podaci o u€eniku-ci popunjavaju se na sledeci nacin:

- Posle reci: Broj, u ku¢icama, kojih ima pet, upisuju se: u prve tri redni broj primljenog uéenika i
u Cetvrtoj i petoj dva poslednja broja godine prijema. Na primer: 02310 - znaci da je u€enik
upisan u Knjigu mati¢ne evidencije o u¢enicima pod rednim brojem 023 i primljen je 2010.
godine;

- U rubrikama za unoSenje podataka o roditeljima, ukoliko u¢enik-ca nema roditelje, upisuju se
podaci o staratelju;

- U odeljku NAPOMENE upisuje se: datum i razlog napustanja doma, vaspitno-disciplinske mere
za tezu povredu obaveze ucenika, broj i datum izdavanja duplikata UCeniCke legitimacije-
elektronske kartice, prelazak u drugi dom, broj reSenja o promeni imena ili prezimena u¢enika-ce
i drugo.
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UPUTSTVO

Dnevnik vaspitnog rada u domu ucenika (u daljem tekstu: Dnevnik) obavezno se vodi za
svaku vaspitnu grupu radi obezbedivanja pravilne organizacije i pracenja ostvarivanja vaspitnog

rada.
U Dnevnik se pravovremeno i svakodnevno upisuju svi predvideni podaci.
Podatke u Dnevnik upisuje vaspitac€ grupe.

1. SPISAK UCENIKA VASPITNE GRUPE

U Dnevnik se unosi spisak u€enika vaspitne grupe: prezime, ime, broj sobe (sa dve rubrike ako

ucenik promeni sobu), broj telefona roditelja ili staratelja ili rodaka u mestu u kome je dom,

napomena (relevantni podaci o u¢eniku).

2. GODISNJI PROGRAM RADA

U Dnevnik se unose godisnji, mesecni i nedeljni sadrzaji vaspitnog rada (najmanje 35 tema,
programsko podrucije i broj teme u okviru podrucja npr. 1.1, 2.3, 3.4, itd.) u za to predvidene
rubrike, obavezno sa navodenjem metoda i oblika vaspitnog rada. Unosi se i literatura koja se

pri tome koristi i napomena (zapazanja o realizaciji mesec¢nog plana).

3. MESECNI PLAN | PROGRAM




U mesecni plan i program rada navesti sadrZaje programa vaspitnog rada plana za dati mesec
sa navedenim metodama i oblicima vaspitnog rada.

4. PODACI O UCENICIMA, RODITELJIMA | USPEH UCENIKA

Podaci o u€enicima, roditeljima (starateljima), uspehu ucenika (upisuju se ocene u toku
polugodista), vaspitno disciplinskim merama (izre€enu meru prikazati kroz individualni rad sa
ucenicima), unose se u odgovarajuce rubrike Dnevnika. Podaci o saradnji sa Skolom, roditeljima,
drustvenom sredinom sadrze datum kao i povod i sustinu razgovora. Individualni rad sa
u€enikom sadrzi datum, povod razgovora i postupak individualnog rada.

5. EVIDENCIJA OSTVARIVANJA PROGRAMA VASPITNOG RADA

5.1. U evidenciju ostvarivanja programa vaspitnog rada vaspita€¢ unosi datum, vreme, naziv
vaspitne teme (i/ili dela teme), nacin izvodenja i dominantni oblik dnevne realizacije. Rubrike se
ne opterecuju upisivanjem tekuéih i drugih poslova koji su u funkciji vaspitnog rada (obilasci
soba, ucionica, trpezarije, kluba, sredivanje dokumentacije, provere, prisustvo Vecu i sl.).

5.2. U Dnevnik slobodnih aktivnosti koje vaspita¢ vodi, unosi se naziv aktivnosti (sekcije,
komisije i sl.), godiSnji program rada sa kalendarskim rasporedom: mesec i vreme (datum), kao i
nacin realizacije (npr. literarno vece, kviz, turnir, izlozba radova...). U rubriku aktivnosti upisuje
se: naziv (sekcije, komisije i sl.), redni broj, vaspitna grupa, broj sobe, prezime, ime i uéesée
(prisustvo) u¢enika po mesecima i nedeljama.

6. STATISTICKI PODACI O VASPITNOJ GRUPI

Statisticki podaci o vaspitnoj grupi unose se u odgovarajuée rubrike tabelarnog pregleda
Dnevnika.

7. ZAPISNICI SA SASTANAKA VASPITNE GRUPE

Zapisnici sa sastanaka vaspitne grupe sadrze: datum, broj prisutnih, dnevni red i ukratko
najvaznije odluke i zakljucke.

8. ZAPAZANJA O PREGLEDU DNEVNIKA VASPITNOG RADA

ZapaZzanja o pregledu Dnevnika sadrze konstatacije da li su podaci predvideni uputstvom
blagovremeno uneti. Po pregledu Dnevnika upisati datum pregleda i staviti Citak potpis sa
naznakom: direktor, pomo¢nik direktora ili lice, odnosno lica koja je ovlastio direktor. Dnevniku
toku Skolske godine pregledati najmanje dva puta.

Kada se zavrsi Skolska godina Dnevnik se obavezno overava potpisom vaspitaca i direktora
doma, najkasnije 31. avgusta tekuée godine.

1. SPISAK UCENIKA VASPITNE GRUPE



1. CITHCAK YYEHHKA BACIIUTHE TPY¥TIE

Peg.
6poj

Bpoj

HanomeHa
TenedoHa

Mpesume n ume Bpoj cobe




2. GODISNJI PROGRAM VASPITNOG RADA



2. TOAHUN LA MPOTPAM BACITUTHOTI PATA

MNporpamMcko noapysje 1. Yyerse n pa3svjarbe nu4He | 2. Paanqjarbe nuyHocTU M| 3. MNMpoGnemaTuka
KOMMNEeTeHTHOCTH YHeHNKa counjanHor casHarba cnoboaxor epemeHa |
Epoj Tema
pranese TEMA MECEL|
nogpydje




MNporpamcko nogpysje 1. Yyerwe n passvjarkbe nuuHe | 2. Paami!jal-he JIMYHOCGTU U 3. MpobnemaTnka
KOMMNEeTeHTHOCTHU Y4eHWUKa couWjanHor casHarba crnoboaHor BpemMeHa
Bpoj Tema
Hpoirpanoke TEMA MECEL]
nogpydje




3. MESECNI PLAN | PROGRAM



3. MECEYHH ILJIAH H ITPOTPAM

Metoge u obnuymn

CATPKAITNPOITPAMA BACTIMTHOI PAOA BACTIMTHOr paga

8-26 {napHa crpana)



MECEILIL

CATPKAINPOTPAMA BACIIMTHOI PAOA

MeTtoge u obnuym
BaCnUTHOr paga

Hanomena:

Jureparypa:

9-27 (HenapHa cTpaHa)




4. PODACI O UCENICIMA, RODITELJIMA | USPEHU UCENIKA



RToT e ol B O I O O N IMOJAIIM O

YYEHHUIIMMA U POOUTEJMMA

Dan, mecey n
Mpe3ume U UMe yYeHUKa

roguHa poketrba

Mpesume, UMe M HUBO 0BPa3cBarba oua

Mpesume, nme 1 HUBO ofipaszoBatba Majke

MecTo pofetha, OnTHHA
W ApXKasa

Afpeca ctanHor 6opaBKa
u TenedoH

AaTtym ycernerma y nom

faTtym ¥ paanor Hanywrarma goma

Bpoj ¥ MaTU4HO]

Bpoj cobe KHsM3M

lkona xojy y4ueHuk noxaha

O6pasoBHU Npodun

Pa3peq U ofemnerbe

Cmep 3a rumHasnje”
Ten. wkone

OnwTK yenex y npeTxoqHoM paspeay

Operb. cTapelMHa

WHTepecoBatha MNK

X00bN yueHKKa
Yyewhe y pagy cexuuja, knybora, gpywraea v ap.

a) y aomy

MNoxsane, Harpafe W OCBOjeHa MeCTa Ha TaKMU4eHuMa Ao Tpeker mecTa
a) y gomy

YKOP Npef MCKIbYHeHs€ U3 JoMa

6} y wkonwn 6) ¥ LWKOAK
B} y rpany B)
Aucuunnuucke Mepe: onoMeHa yKop

MCKIBYHERE U3 AOME

Capagtba ca WKONOM:

[Capaama ca nopoguLom:

* HenotpeBHo NpeupTaTH




Capafba ca ApyLWITBEHOM CPeUHOM:
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(pecHa crpana) 31-99



5. EVIDENCIJA OSTVARIVANJA PROGRAMA VASPITNOG RADA
5.1 OSTVARIVANJE PROGRAMA VASPITNOG RADA



5.1 OCTBAPUBAIBLE MMPOI'PAMA BACIUTHOT PATTA

Moweaewak,___ 2 mpeme___ | ¥ropax,__ 20__ ,epeme___ | Cpeaa, _2____,mpeme_______
MMorcaerax, 20, Bpeme ¥ropak, 20, Bpeme Cpeaa, 20, ppeme
Moncaemwaxk, 20 , Bpeme ¥ropak, 20, Bpeme Cpeaa, 20, Bpeme
MoHeaenhak, 20, Bpeme ¥r1opak, 20 » BpeMu Cpena, 20, Bpeme
MoHeaenhak, 20, Bpeme ¥r1opak, 20___ , Bpemc Cpena, 20, Bpeme

e




MECELL

HeTRpTaK, 20 .mpeme_ | Merak,______ 20, mpeve 20____, mpeme__ _
Herpprak, 20, ppeme Mevak, 20, Bpeve 20 » BpeMe
HeTBpTAK, 20____ . BpeMe IeTak, 20 mpeme 20, epemMe
YetepTak, 20 Bpeme Merak, 20, ppeMe 20 + BpEMe,
Yereprak,_ 20, mpeme Merak,_ 20, ppeme - 20, BpeMe

{HenapHa cTpana) 103-121




5.2 EVIDENCIJA OSTVARIVANJA PLANA | PROGRAMA SLOBODNIH AKTIVNOSTI



roamimu NJAH U NPOreAM CIOBOIHE AKTUBHOCTH KOJY BACIIUTAY BOIN

HasuB AKTHBHOCTH:

Caapixaj nporpaMa K THEHOCTH

Mecen

Bpeme H HAYHH peanuzauHje

124-126
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6. STATISTICKI PODACI O VASPITNOJ GRUPI
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7. ZAPISNICI SA SASTANAKA VASPITNE GRUPE



7. 3ANMMNCHHULUHN CA CACTAHAKA BACITHTHE I'P¥TIE

{ynucary: fgaTtym ogpasatha, Opoj NPUCYTHUX, AHEBHW peg, OONYKE, 3aKMyYKe}

132-137




8. ZAPAZANJA O PREGLEDU DNEVNIKA VASPITNOG RADA



8. SANTAKABKBA O IPETNENY THEBHUKA BACITHTHOI PAJIA

{Nocne nperneaa fHeBHUKA BACNWTHOr PaGa YNUCATU: 3ana)Xkarba o Bohetby eBuAeHLNje, AaTYM Npernega ¥ noTnvc)

138




3a ncnpaeHOCT HaBegeHWX rnofaTaka y [lHeBHUWKY BacnWTHOr paga o4rosapajy Bacnurad v
AUPEKTOp AoOMA.

OATYM
BACTIMATAY AUPEKTOP
(M. .}
(neTRne) (noTnue)
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Obrazac 3 3
KNJIGA EVIDENCIJA O DNEVNOM DEZURSTVU



Obpazay 3

(Hasue goma)

{MecTo)

KIbUT A

EBUIAEIINJA O THEBHOM JIEXKYPCTBY

MKOJCKA T'OIUHA 20___/20___

AHPEKTOP



UPUTSTVO

Knjiga evidencija o dnevnom dezurstvu (u daljem tekstu: Knjiga dezurstva) obavezno se
vodi u svakom domu radi obezbedivanja i pra¢enja pravilne organizacije zivota i rada u
domu ucenika. Ako dom ima viSe objekata, Knjiga dezurstva se vodi za svaki posebno.

U Knjigu dezurstva se pravovremeno i celodnevno upisuju svi predvideni podaci.
Podatke u Knjigu dezurstva upisuje dezurni vaspitac.

U Knjigu dezurstva se unosi spisak vaznih telefonskih brojeva sluzbi, ustanova i lica sa
kojima dom ima saradnju (dom zdravlja, bolnice, Skole, MUP, itd.), kao i odgovornih
zaposlenih lica i pratecih sluzbi iz doma.

Podaci o dezurnim vaspita¢ima, u€enicima i aktivnostima u domu obuhvataju: dan u
nedelji i datum, prezime i ime, vreme rada i dezurstva vaspitaca i strué¢nih saradnika;
prezime i ime dezurnog ucenika, vaspitnu grupu, broj sobe, mesto i vreme dezurstva. U
napomeni se upisuju eventualne promene. Slobodne aktivnosti i rad u€enickih
organizacija prate se upisom naziva aktivnosti, prezimena i imena zaduzenog vaspitaca,
broja prisutnih u¢enika i vremena u kome se aktivnost odvijala.

Zapazanja o aktivnostima u domu ucenika sadrze sledece: nazive svih vaznih dnevnih
aktivnosti, bitne informacije, obavestenja, preduzete mere i konkretne podatke vezane za
zivot u domu, pohvale ili prekr$aje u€¢enika u domu ili izvan doma; podatke o u¢enicima
koji su van predvidenog vremena odsutni iz doma (prezime, ime, razlog odsustva, saiili
bez dozvole i, po potrebi, preduzete mere). Beleze se i podaci u¢enika koji su naknadno
primljeni u dom ili su dom napustili tokom godine (prezime i ime, vaspitna grupa i soba),
podaci o organizovanim odlascima na kulturne, sportske i druge manifestacije.
Evidentiraju se odrzani sastanci i posete domu (roditelji, rodaci, nastavnici itd.)

Brojno stanje je broj u¢enika koji su smesteni u domu. Broj odsutnih uéenika i broj
ucenika na spavanju belezi dezurni vaspita¢ u vreme popisa (gornje rubrike) i no¢ni
vaspita¢ u dogovoreno vreme (donje rubrike).
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EVIDENCIJE RADA STRUCNOG SARADNIKA



Obpazay 4

KIbUT'A

EBUJEHIHUIE PAJA CTPYYHOI CAPAJTHUKA

LUKONCKA 20 120 roanMHAa

CTPYYHH CAPA/THHUK




SADRZAJ

UPUTSTVO
1.PODACI O UGENICIMA PO VASPITNIM GRUPAMA
2.PROGRAMIRANJE, SAVETODAVNO-INSTRUKTIVNI RAD | EVALUACIJA RADA
- GODISNJI (GLOBALNI) PROGRAM RADA
- MESECNO PLANIRANJE
- DNEVNA REALIZACIJA PROGRAMA RADA
- MESECNA EVALUACIJA RADA STRUGNOG SARADNIKA
3.SARADNJA SA STRUCNIM INSTITUCIJAMA | DRUSTVENOM SREDINOM

4.ANALITICKO-ISTRAZIVACKI RADI STRUCNO USAVRSAVANJE

- EVIDENCIJA STRUCNOG USAVRSAVANJA
- PRILOZI
5.0STALE AKTIVNOSTI
- UCESCE U RADU STRUCNIH ORGANA
- OSTALI POSLOVI
6.ZAPAZANJA O PREGLEDU KNJIGE EVIDENCIJE RADA STRUCNOG
SARADNIKA

5-6
7-150

151-
152
153-
160

161

165-
166

UPUTSTVO

Knjigu evidencije rada stru¢nog saradnika u domu ucenika (u daljem tekstu: Knjiga

evidencije) vode struéni saradnici u domu ucenika: pedagog ili/i psiholog.

1. PODACI O UCENICIMA

Rubrike ove taCke popunjavaju se prema trazenim zahtevima tabele (unosi se redni broj

vaspitne grupe, broj u€enika na poc€etku i na kraju Skolske godine, polna struktura, razredna
struktura u€enika, srednja ocena na pocetku i na kraju Skolske godine i u rubriku NAPOMENE

znacajne informacije o vaspitnoj grupi).

2. PROGRAMIRANJE, SAVETODAVNO-INSTRUKTIVNI RADA | EVALUACIJA RADA

Ovo poglavlje popunjava se na sledeci nacin:

- u godisniji (globalni) program rada unosi se program rada struénog saradnika iz godiSnjeg

plana i programa vaspitnog rada ustanove;

- u mese¢nom planu navode se zadaci i sadrZaji izdvojeni na osnovu godiSnjeg programa;

- u dnevnoj realizaciji navodi se vreme, mesto, vrsta dnevnih aktivnosti i aktivhosti u okviru

savetodavno-instruktivnog rada stru¢nog saradnika;

- U mesecnoj evaluaciji navode se zapaZanja o radu u prethodnom mesecu, oznacava se da li je

planirano realizovano i dodaje se Sta je ostvareno van plana.




3. SARADNJA SA STRUCNIM INSTITUCIJAMA | DRUSTVENOM SREDINOM

U evidenciji saradnje sa struénim institucijama i drustvenom sredinom beleZi se datum, naziv
struéne instituci je ili ustanove kao i povod i sustina saradnje.

4. ANALITICKO ISTRAZIVACKI RAD | STRUCNO USAVRSAVANJE

U evidenciji stru€nog usavrSavanja tabelarno se unose podaci o svim realizovanim aktivnostima
u oblasti stru¢nog usavrSavanja (seminari, savetovanja, simpozijumi, radne grupe, tribine,
ucesce u istrazivackim projektima, pracenje stru€ne literature i dr.).

U segmentu Prilozi, unositi rezultate i zaklju€ke sprovedenih anketa, istrazivanja, analiza. U ovoj
rubrici evidentiraju se i statisti€ki podaci od relevantnog znacaja za rad stru¢nog saradnika.

5. OSTALE AKTIVNOSTI

U rubrici U¢eSce u radu struénih organa doma evidentira se u¢es¢ée struénog saradnika u radu
Pedagoskog veca, struCnih aktiva i drugih stru¢nih organa doma.

U evidenciji OSTALI POSLOVI stru¢nog saradnika upisuje se: u¢esée u radu sekcija, komisija,
radnih grupa, timova, vodenja radionica i drugo.

6. ZAPAZANJA O PREGLEDU KNJIGE EVIDENCIJE RADA STRUCNOG SARADNIKA

Zapazanja o pregledu Knjige evidencije rada stru¢nog saradnika sadrze konstatacije da li su
podaci predvideni Uputstvom blagovremeno uneti. Po pregledu Knjige evidencije upisuje se
datum pregleda i stavlja Citak potpis sa naznakom: direktor, pomoc¢nik direktora ili lice, odnosno
lica koja je ovlastio direktor.

Knjiga evidencija pregleda se najmanje dva puta u toku Skolske godine.

Kada se zavrsi Skolska godina, Knjiga evidencije se overava potpisom stru¢nog saradnika i
direktora doma uc€enika, najkasnije 31. avgusta tekuce godine.

1. PODACI O UCENICIMA PO VASPITNIM GRUPAMA



L ITOJAIIM O YYEHUIINMA T1O BACITUTHUM I'PYITAMA

Pegxu
Bpoj
BACTIMTHE
rpyne

Bpoj yveHnka | Monua ¢cTpykTypa Pazpegma cTpykTypa Cpegrea oyeHa rpyne
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LUK, FOAWHE | WK, roguKe ABHaKa | QEBOJHL paspen | paspeq | paspen | paped| w rogeHe | WK rofWee

HAMOMEHE




Peguu | Enoj yueHuka |Monwa etpykrypa PaspegHa CTRYKTYRA Cpegtba oueHa rpyre

opel " — HAMOMEHE
BacnnTHe Ha MO4ETHY | Ka Kpﬂ]Y . npen APYr# TpehH | 48 TEPTH Ha NOYeTKY Hid KDy
rPYNe | wk. rogwse | we. rogune | AEHAKE |REBOIHNA | yaanan | paspen | paspea| paspen| wk. rogune | wk. rogune




2. PROGRAMIRANJE, SAVETODAVNO-INSTRUKTIVNI RAD | EVALUACIJA RADA
GODISNJI (GLOBALNI) PROGRAM RADA



roaguimsHn (INMTOBAJTHHN) ITPOTPAM PATTA




MECEYHO IINTAHHUPAILE MECEL




DNEVNA REALIZACIJA PROGRAMA RADA



JHEBHA PEA/TU3AIINJA ITPOTPAMA PATTA




MESECNA EVALUACIJA RADA STRUCNOG SARADNIKA



MECEYHA EBAJIYAIIMJA PATJA CTPYUYHOI' CAPAJHUKA




3. SARADNJA SA STRUCNIM INSTITUCIJAMA | DRUSTVENOM SREDINOM



3. CAPANTIhA CA CTPYYHUM HHCTUTYIIUJAMA U TPYIITBEHOM CPEJTUHOM




4. ANALITICKO-ISTRAZIVACKI RAD | STRUCNO USAVRSAVANJE

EVIDENCIJA STRUCNOG USAVRSAVANJA



EBUAEHLHHUJA CTPYUYHOI YCABPIIABAIBA

O6nuK cTpy4Hor
ycaBpllaBamba

Tema
{nuTepartypa)

Bpeme
peanusaunje

454




NNPUIO3HU

(AHKeTe, HCTPANKUBALA, HIBELITAJH, AHATAZE, CTATUCTHYKH DOJAIH...)

4 EE_ 460N




5. OSTALE AKTIVNOSTI

UCESCE U RADU STRUCNIH ORGANA



YYEIThE ¥ PAOY CTPYYHUX OPI'AHA

e s e e




OSTALI POSLOVI

(u€esée u radu sekcija, komisija, radnih grupa, timova, u vodenju radionica i drugo)



. OCTAJN IIOCITOBU
{(yuemhe y pagy ceknuja, KOMHCHja, pafHHX Ipyna, THMOBa, Y Bohelby pagioHHIA H IPYro)




6. ZAPAZANJA O PREGLEDU KNJIGE EVIDENCIJE RADA STRUCNOG
SARADNIKA



6. SAITAKABA O IIPETIEAY KIBUTE EBUIEHOUIE PAJA CTPYYHOI' CAPAJTJHHUKA

{NMocne npernega Kibure eBnaeHumje pafa CTPYYHOr capaaHnKa yNucaTu: 3anaxarba 0 Bohetby eBuaeHLje,
JATyM Npernega u notnuc)




3a Ta4HOCT peanusaumje NNaHUpaHUX aKTUBHOCTH ¥ KtbM3K eBugeHUMje paga CcTpYHHOT capagHuka
ogarosapajy cTPy4HM capagHuK U QUPeKTop goma.

OATYM

CTPYYHU CAPAOHWK AUPEKTOP
(M. N.)

noroue) (RoTRUG)




] Oprazac 5
UCENICKA KARTICA

[MECTO 38 Cndiey
YUEHUKE-LS
SMMEHaVjE 2 613, 2 M)

¥nyrereo o kopuwhary YYEHWUKE KAPTULE:

| — WAeHTUhMKaLW]a 33 YRa3aK ¥ Aom,

| — MAEHTHPMKaLUW|a M eBNOEHL WA 38 NCXPaHY,

| — HABHTMDUKALM]A YHEHMKA-LIE HA TAKMWYBHANA.
CBAKA 3NOYNOTPEEA CE KAXHABA.

Obrazac 6



KNJIGA
MATICNE EVIDENCIJE O STUDENTIMA



PEMYBJ/IUKA CPBEUJA

Obpazay 6

[HAIME YCTAHOBE CTYASHTCKON CTaRAARAA)

{cepMILTE YOT2HORE CTY/EHTCKOr 4TaHAAPAR)

Pewerwen 0 fo3B0NM 3a pag 6p. of roguHe,

{HEAMB DPraHa KoM j@ [0HeD pawere)

YTBPHEHO je Oa YCTAHOBa CTYASHTCKOT CTAHAAPA UCNYHbaBa YCNoBe 3a pag.

Pellatbem O SO3BCNHN 3a pag 6p. on roguHe,

{Ha3KB OPraHa KCjW j& AOHED pelletse)

YyTEpHEHO je Aa YCTaHOBa CTYASHTCKOT CTAHAADAA UCNYHaBa YCNoBe 3a pag,.

KIbUT' A

MATHYHE EBUAEHIHIE O CTYIJEHTHMA

Wkoncka roguna 20 120 . , .
(YiyNaH Opoj KOPMTHIKA 38 CREWTA]) {¥KyNEH GPC] KOPHCHKKE MCXDAHE]
Aupexrop:

oa 4o
(MME 1 NPE3HME — WTAMNZHAM CROBAMA)

oA fals)
(MME 1 NPE3MME — WTAMNZHAM CROBAMA)

oA Ao

[MME 1 NPE3MME — WTAMMAHAM COBHMA]



UPUTSTVO

Na naslovnoj strani Knjige mati¢ne evidencije o studentima unose se, pored naziva i sedista
ustanove, i drugi podaci o ustanovi studentskog standarda: broj reSenja o dozvoli za rad, datum i
naziv organa koji je doneo reSenje. Ustanova studentskog standarda koja nema resenje o
dozvoli za rad upisuje broj reSenja, datum i naziv organa koji je doneo reSenje o osnivanju i
poCetku rada ili akt o osnivanju do dobijanja reSenja o dozvoli za rad.

U rubrici Skolska godina upisuju se $kolska godina, ukupan broj korisnika usluge za smestaj i
ukupan broj korisnika usluge ishrane. Posle zavrSene Skolske godine, a nakon unetih
personalnih podataka poslednjeg studenta, u Knjigu maticne evidencije o studentima upisati
datum, overiti peCatom i potpisom direktora. To je naj€esSc¢e 30. septembar tekuce godine.
Knjiga mati¢ne evidencije sadrzi Spisak studentskih domova u okviru ustanove studentskog
standarda i Spisak studenata u tekucoj Skolskoj godini. Spisak studenata treba dati za svaki
studentski dom po redosledu Spiska studentskih domova.

U rubrike Spisak studentskih domova upisuju se trazeni podaci, a u rubrici Napomene upisuju
se kategorizacija doma i podaci od znacaja za dom.

U rubrike Spisak studenata upisuju se trazeni podaci o studentu, a pojedine rubrike
popunjavaju se na sledeci nacin:

- ukoliko student nema roditelje upisuje se ime staratelja;
- u rubrici za Pol upisuje se M muski ili Z Zenski;
- u rubrici Duplikat stud. leg. upisuje se broj izdatih duplikata studentske kartice;

- u rubrici Korisnik usluge upisuje se redni broj studentskog doma iz Spiska studentskih
domova u kojem je student smesten, a ukoliko je samo korisnik usluge ishrane piSe se broj "0";

- u odeljku NAPOMENE upisuje se datum i razlog napustanja doma (izreCene disciplinske mere
i drugo).



CITMCAK CTYJJEHTCKUX TOMOBA
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CITMCAK CTYJIEHATA
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Obrazac 7
REGISTARSKI KARTON STUDENTA
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PETHCTAPCKHU KAPTOH CTYAEHTA

[MPE3MME, MME JeOHOT DOAWTEILE U UME CTYASHTA)

{OaTyr. MECEL K MOAWHA POhEbE)

I

(nw-m;« ép;ajl

(mecTO POhEFLE)

JMI

{MECTS cTanHOr GopaeKa)

{Gpoj NKW4He KapTe)

s TMom: M X (zaokpykuiv cnogo)

{npwasa)

{Ha3ME M2 0EBEEYA NWHHE KapTe)

{OPKABEBAHCTES)

{afpeca cTANHOT opaBKa — U3 NMWYHE KApTe yhcaTv: vy 1 6poj)

{MOBUNHK TenedioH) (E — nowra)

(Tenedion)

[HA3ME CAMOCTANHE BUOOKOLLUKONCKE YCTAHOBE)

{HAZNE BUCOKOWKONCKE YCTAHOBE)

[CTENeH CTyAM|A 1 BReme TpajatLa CTy . NPOTPamMa — CROBUMA:

MPEKW, APYTH WNW TPpehl, HETUDY roquHe . )

(Bp0] MHAexca)

1
{WKONCKA FOAMHA 1 rofkHa CTyaHja:
2011/2012, npea)

[HA3MB OG[EKTA CTYAEHTCKON AOMA}

(0aTyM yoe berba) (0ATyM loerersal

{KOPMCHIMK YCITYTE. CMELITA] W MCKPARE
KWNW CAMO MCXPHARA)

H 2
{LUKDNECKA TOAMHA W rOAMHE cTYORja)

[HA3ME OBjeKTA CTYASRTCKGN AoMa)
[KOpUCHUK yenyre)
) 1
(HA3MB ObjeKTa CTYASHTCKO Aoma) {LUKDNCKA FOAMHA ¥ roAKHa CTYOu|a)
[KOPHCHUK yenyre)
; L2
[HA3ME OB{EKTa CTYASHTCKON AoMA) {IKONCKA FOAMHA W FOAWHE CTY M)
[KOPMCHWK yenyre)
L]
{IKDNCKA rQAMHA W FOAWHA CTY M)

[HA3MB OD]EKTa CTYASHTCKGT Aoma)

{KOPHCHUK yCnyre)

(Bp0j CTYQEHTOKE KAPTULE)

3
{HATYM M3ABANE CTYA. KARTHLE)

{(AATYM yCEMeHa) (AATYM UCETLEHA}

3
{0ATYM MPOOgYREHS CTYA. KAPTWLS)

(AATYM YCRbeHa) (OATYM UCEIbEHa}
1
{DATYM MPOLYRErbS CTYA. KapTWUE)

(DATYM yCobera) (OATYM UCETBEHRA}

1
(HATyM NPoOAYREHE CTYA. KAPTHLE)
(AATYM yCebeHa) (DATYM UCETbEH:A)

3
{LATyM NPOAYKErbE CTYA. KAPTWLE)

- — 1
(Ha3MB O0jEKTA CTYAEHTCKOr AOMA) {WKONCKA FOAMHA 1 FOAWUHA CTyAM[E)

[KODHMCHWE YOnvre)

(AaTyM yoe beHa) (0ATYM UCErberba)

1
{DaTyd ADDAOYHeHa OTYA. K2pTHLE)



(HAIS ¥ CEOULNTE YRMaHDas
cmydermcNgs cmandapda)

' [MECTO 33 CIIMKY
CTy/leHTa

MecTo 3a 4yun Anmerauje 2,8x3,2 um)

(HaALE U LedUILmE CaMCCMANHS SLICOHO LK
GHE WOIMAHOM? U BUCONLNONCES yemagnnan

¥nyroereo o kopuwhersy CTYJEHTCKE KAPTWLE:
— ngenTudhAKauuja 23 yNa3laK y gqom,
- MZeHTWH MKAUN|E ¥ BEMOEHUM jB 38 HCXPEHY.

CEAKA INOYMNOTPEEA CE KAMHABA.

L FHIT! KOJUM fB nponuceH obpagzay §




